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THANH PHO HO CHI MINH
S6: 3034 /QD-DHSPKT TP. Ho Chi Minh, ngaydb thing 10 ncm 2023
QUYET PINH

V¢ viée ban hanh Quy ché bé nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu,
A .~ . « X oA *A - .~ - -~ o -
thoi gir chire vy, mi¢n nhi¢m vién chirc gidr chirc vu lanh dao, quin ly
cua Truwong Pai hoc Sw pham Ky thuit TP. Ho Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC SU PHAM KY THUAT TP. HCM

Can cur Lucit Gido duc dai hoe ngay 18/6/2012 va Ludt sura doi, bo sung mot s6 diéu
cua Luqt Giao due dai hoe ngay 19/11/2018;

Cin cir Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30/12/2019 ciia Chinh phu Quy dinh chi
1iét va hieéng dan thi hénh mét sé didu ciia Ludt swa doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Ludil
Gido duc dai hoc;

Can ctr Quyét dinh s6 937/0D-11g ngay 30/6/2017 cua Thu tudng Chinh phi vé
viée phé duyét Dé dn thi diém déi méi co ché hoat ddng cua Truong Dai hoc Sw pham
Ky thudt TP. 116 Chi Minh;

Can cir Lugit Vién chire ngay 15/11/2010 va Ludt siea doi, b sung mét s6 diéu ciiu
Lucit Can by, cong chire va Ludt Vién chiee ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, s dung va quan ly vién chire;

Can cir Quy dinh 56 80-QP/TW ngay 18/8/2022 ciia Ban chdp hanh Trung wong vé
phdn cdp quan ly cdn b va bé nhiém, gioi thiéu cdn bg ung cur;

Can ctr Nghi quyét sé 11/NO-HPT ngay 08/01/2021 cia [5i dong truong vé viée
ban hanh Quy ché (6 chirc hoat dong Truong Pai hoc Suw pham Ky thudt TP. 116 Chi
Minh;

Can cir Nghi quyét s6 99/NO-HPT ngay 21/10/2022 ciia i dong truong vé c¢ong
tac can bg lanh dao cua Truong Dai hoc S pham Ky thudt TP. 116 Chi Minh;

Can cir Nghi quyét s6 118/NQ-HDT ngay 27/01/2023 ciia Hpi dong truong vé viée
sia déi, bo sung Quy ché 16 chire hoat dong Truong Pai hoc Sw pham Ky thudt TP. 116
Chi Minh;

Can cir Nghi quyét s6 136/NQO-HDT ngay 14/10/2023 ciia Hi dong truong vé viée
théng qua Sia doi, bo sung mét sé diéu ciia Quy ché 16 chire hoat dong Trurong Dai hoc
Sw pham Ky thugt thanh phé Ho Chi Minh;

Can cir Nghi quyét s6 137/NQ-HPT ngay 14/10/2023 ciia i dong truong vé viée
thong qua Quy ché bé nhiém, bé nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu, thoi giir chire
vit, mién nhiém vién chire giit chire vy lanh dao, quan ly cua Truong Pai hoc Su pham

K9 thudt TP. 16 Chi Minh Truong Pai hoc Sie pham Ky thugt TP. 116 Chi Minh;

Theo dé nghi cua Truong phong T6 chire - [Hanh chinh.
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QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché b6 nhiém, bd nhiém lai, kéo
dai thoi gian gitt chie vu, thdi giit chite vy, mién nhiém vién chie il chirc vu lanh dao,
quéan ly caa Truong Pai hoc Su pham K§ thuat TP. H5 Chi Minh”.

Pidu 2. Trudng cac don vi va toan thé vién chirc va nguoi lao dong Truong Pai hoc
Su pham K§ thuat TP. HS Chi Minh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- bang uy, Hoi déng truong (bdo cdo);
- Ban Giam hi¢u (thuc hién);

- Nhu Biéu 2 (thuc hién);

- Luu: VT, TCHC.

¢ Hi¢u Giang
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(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3034/QD-PDHSPKT ngay 16 thang 10 nam 2023
ua Truong Pai hoc Sw pham Ky thudt TP. Ho Chi Minh)

QUY CHE

bé nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu, théi giir chire vu,

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi di¢u chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, trach nhiém, thim quyén, tiéu chuén, diéu kién,
thti tuc, quy trinh bd nhiém, b nhiém lai, gioi thidu tng ctr, chi dinh, didu dong, kéo dai
thoi gian gitt chirc vu, thdi gitr chire vy, tai cir, mién nhiém vién chic lanh dao, quan ly
cua Truong Dai hoc Su pham Ky thuat TP. H6 Chi Minh (sau day goi chung 1a Truong).

2. Quy ché nay ap dung dbi voi lanh dao, quan ly cac don vi thudc va truc thude
Truong, bao gf)m cac chuc vu Trudng/Pho: Phong, ban, Thu vién, Tram Y t¢, khoa, vién,
trung tdm, b mén va cic chire vu & don vi khic thude tham quyén bo nhiém cua Hiéu
truong.

Pi¢u 2. Giai thich tir ngir

1. Cap c6 tham quyén la chirc danh hodc ngudi duge ngudi dai dién hop phap cua to
chire phan cip quan ly, phan cong, uy quyén bang vin ban dé thuc hién mot hodc mot so
chire ning, nhiém vu cua t6 chire.

2. Vién chitc quan ly la nguoi duge bd nhiém gitr chirc vu quan ly ¢6 thoi han, chiu
trach nhiém diéu hanh, t6 chtc thuc hién mot hodc mot sd cong viéc trong don vi su
nghiép cong lap va dugc huong phu cap chirc vu quan ly.

3. B6 nhiém 1a viée can bo, vién chire dugce quy’él dinh gitr mdt chace vu lanh dao,
quan ly hodac mot ngach theo quy dinh cua phap luat.

4. Mién nhiém la viéc can bd, vién churc 1anh dao, quan ly dugc théi gitr chuc vu,
chire danh khi chua hét nhiém ky hodc chua hét thoi han bd nhiém theo quy dinh cua
phap luat.

5. Bai nhiém 1a viéc cén b, vién chirc lanh dao, quan ly khong duoc tiép tuc giir
chtre vy, chire danh khi chua hét nhiém ky hodc thoi gian bd nhiém, cong nhan.

6. Cach chiic 1a viée cén b, vién chire lanh dao, quan ly khong duoc tiép tuc giir
chire vu lanh dao, quan ly khi chua hét nhiém ky hodc chua hét thoi han bd nhiém.

7. Diéu dong la vi¢c can b, vién chuce duge co quan cod tham quyén quyél dinh
chuyén tlr co quan, t6 chire, don Vi nay dén lam viée & co quan, t6 chure, don vi khac.
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8. B6 nhiém lan ddu la viée nguoi diung dau co quan c6 thim quyén lan dau tién
quyét dinh bd nhiém vién chirc gilt chirc vu lanh dao, quan ly hodc quyét dinh b6 nhiém
gilr chuc vu lanh dao, quan ly méi cao hon chire vu dang dam nhiém.

9. Tiép nhan, bd nhiém la viée cip c6 thim quyén quyét dinh tiép nhan vién chic
tir co quan, don vi khac (ngoai tham quyén quan ly) va bé nhiém giir chirc vu lanh dao,
quan ly tai don vi thugc va truc thude Truong.

10. Chuyén vi tri viéc lam, bd nhiém 1a viée cép ¢ thAm quyén quyét dinh chuyén
vi tri viéc 1am vién chire tir don vi nay sang don vi khac thudc thdm quyén quan ly dé bo
nhi¢m gilr chue vu quan ly.

11.B6 nhiém lai 1a viéc nguoi ding dau co quan ¢o tham quyén bd nhiém can bo,
vién chtc lanh dao, quan ly tiép tuc gilr chire vu dang dam nhi¢m khi hét thoi han bo
nhiém.

12. Kéo dai thoi gian giir chire vu 1a viée cép ¢ thim quyén quyét dinh tiép tuc kéo
dai thoi gian gitr chirc vu dén hét thoi diém du tubi nghi lam cong tac quan ly dbi vai vién
chure lanh dao, quan ly khi hét thoi han bd nhiém con dudi 2 nim cong tac tinh dén thoi
diém du tudi nghi lam cong tac quan 1y hodc cdp c6 thdm quyén quyét dinh tiép tuc kéo
dai thoi gian giir chirc vu dbi voi cap pho ctia nguoi ding dau theo nhiém ky cua nguoi
dung dau.

13. Thoi giir chirc vu la viée cdp c¢6 tham quyén quyét dinh cho vién chirc dang gitr
chuc vu lanh dao, quan ly chdm dut thue hién chirc vu dé nhan nhiém vu khac hoic nghi
d¢ chira bénh. Viée thoi gitr chire vu gin véi yéu té khach quan.

14. Giao quyén hodc giao phu trach don vi la Truong hop don vi chua kién toan
nhan sy Truong don vi, ¢an ¢t yéu cau nhiém vy, niang luc va pham chat vién chice cap
¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh viée giao quyén hodc giao phu trach don vi cho dén
khi bé nhiém ngudi dimg dau don vi.

Nguoi duge giao quyén Truong don vi hodc phu trach don vi cling phai thue hién
ché d¢ trach nhiém nhu Truong don vi (“ché do trach nhiém” ddi vai Truong don vi la
toan bd cac quy dinh vé chice ning, nhiém vu, quyén han va tham quyén duoc giao cho
Truong don vi).

15. Tap thé lanh dao Trudng trong quy dinh nay: gdm Ban Chip hanh Pang bo, Chu
tich Hoi dong truong, Pho Chu tich HDT (néu o), Hiéu trudng va cac Pho Hicu truong.

16. Tap thé lanh dao don vi thudc Truong trong quy dinh nay: gdm Chi ty Chi bo
(trong trudong hop don vi khong ¢6 co cau Chi uy thi Bi thu, Pho Bi thu chi bo (néu co)),
Truong, Pho Truong don vi.

17. Tap thé lanh dao don vi thuoc Trudng md rong trong quy dinh nay: gébm Chi uy
Chi bo (trong trudong hop don vi khdng ¢6 co cdu Chi uy thi Bi thu, Pho Bi thu chi bo
(néu ¢0)), Truong, Phé Trudong don vi; Trudng cac bd phan cu thanh don vi (B mén;
Trung tdm thudc Khoa/Vién,...);

Diéu 3. Nguyén tic chung

1. Ban chép hanh Dang uy, Tap thé lanh dao Trudong va Hi¢u trudng chiu trach
nhi¢m vé cong tac bd nhiém, bd nhiém lai, gidi thiéu ung cir, chi dinh, diéu dong, kéo dai
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thoi gian gift chirc vu, thoi gilt chire vu, tai cir, mién nhiém vién chire gitr chirc vu lanh
dao, quan ly theo dung thim quyén, phan cong, phan cip theo quy ché t6 chirc va hoat
dong cua Truong.

2. Bao dam su lanh dao ctia Dang, nguyén tic tap trung dan chu, tap thé quyét dinh,
dong thoi phat huy day di trach nhiém cua timg thanh vién, trude hét 1a nguoi dimg dau
trong cong tac quan ly can bg; khach quan, cong khai, minh bach va tuan thu ding quy
trinh, thu tuc quy dinh.

3. Viée b nhiém, bd nhiém lai, giéi thigu tmg cw, chi dinh, diéu dong, kéo dai thoi
gian gift chtre vu, thoi gitr chire vy, tai clr, mién nhiém phai xuat phat tir yéu ciu, nhiém
vu cua Truong, don vi; theo quy hoach, ké hoach, quy dinh vé cong tac nhan sy da dugc
cdp ¢6 tham quyén ban hanh hodc phé duyét; phai cin cir vao diéu kién va tiéu chudn cia
chire vu bo nhiém: tuan thu dung quy trinh, quy dinh ctia Dang va phap luat.

4. Bao dam su 6n dinh. ké thura, phat trién lién tuc cta doi ngil can bo, nang cao chit
luong va hi¢u qua cong viée, hoat dong cua Truong, don vi.

5. Vién chtrc lanh dao, quan ly khi dugc bd nhiém chuc vu mai hodac duoc diéu dong
chuyén vi tri viéc lam sang don vi khéac thi duong nhién théi gitr chirc vu quan ly dang
dam nhi¢m, trir truong hop chirc vu maoi, vi tri viée lam mai la kiém nhiém va duge ghi
10 trong quyét dinh bd nhiém hodc chuyén vi tri viée lam.

6. Truong hop vién chtre lanh dao, quan iy khi hét thoi han bd nhiém:

a) Phai xem x¢ét bo nhiém lai hodc khong bd nhiém lai. Trong truong hop khong bo
nhi¢m lai hodc da thuc hién quy trinh bd nhiém lai nhung khong du diéu kién d¢ bd nhiém
lai thi thong bao cho vién chure béng van ban vé viée khong thuc hi¢n chuce trach, nhi¢m
vu, thim quyén cua chirc vu lanh dao, quan ly hién gii.

b) Trong truong hop cip c6 thim quyén bd nhiém khong xem xét viée bd nhiém lai
hoac khong bd nhiém lai thi vién chirc tiép tuc thuc hién chtre trach, nhiém vu, thim
quyén ctia chire vu lanh dao, quan ly hién gil cho dén khi thuc hién xong vi¢e xem x¢t
bo nhiém lai theo quy dinh.

¢) Truong hop khong duge bd nhiém lai, cép ¢6 tham quyén bd nhiém c¢6 trach
nhiém bd tri vién chiic vao vi tri viéc 1am theo nhu cu cong téc, phu hop voi chuyén
mon, nghip vu cua vién chue.

7. Khong bd nhi¢m, gioi thi¢u g cir, di¢u dong dbi véi can bo, dang vién dang bi
xem xét, xu ly ky luat.

8. Vién chirc bi ky luét thi khong phan cong, bd nhiém, gidi thiéu Gmg cir vao chic
vu cao hon trong 12 thang néu bi khién trach; 30 thang néu bi canh cao; 60 thang néu bi
cach chte.

9. Vién chure chi duge bo nhiém khi c6 thoi gian cong tac tai Truomg tSi thidu 24
théng trd 1én tinh tir ngay ¢6 quyét dinh tuyén dung.

10. Vién chirc kéo dai thoi gian cong tac khi nghi huu & tudi cao hon chi lam nhiém
vu chuyén mén, khong gitt chirc vu quan ly va khong duoc bao luu phu cép chirc vu lanh
dao.
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Diéu 4. Trach nhiém va thAim quyén

1. Cap c6 tham quyén bd nhiém, bd nhiém lai, giéi thiéu can bg, vién chirc tng cir
theo quy dinh thi c6 tham quyén xem xét cho can bd, vién chirc kéo dai thoi gian gitr
chirc vy, thoi gitr chirc vu, mién nhiém.

2. Déi véi vién chire thude tham quyén quyét dinh cua cap trén thi cap uy, 16 chirc
dang, tap thé lanh dao bdo cdo co quan, don vi sir dung vién chie dé xudt viée cho thoi
gilt chirc vu, mién nhiém,.

3. Hi¢u truong quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, gidi thiéu Gng ct, chi dinh, diéu
dong, kéo dai thoi gian gitr chirc vu, thoi gilt chire vy, ti ctr, mién nhiém dbi voi cac
chtrc danh, chic vu: truéng phong/khoa/vién, phé truong phong/khoa/vién, giam déc,
pho gidm ddc trung tdm va cac chirc danh, chie vu twong duong (sau day goi chung la
truong don vi, phd trudng don vi) theo phan cap quan ly va theo quy dinh ctia Dang, phéap
luat ctia Nha nudc.

4. Nguoi dimg dau, cac thanh vién trong cip uy, lanh dao co quan, don vi ¢o trach
nhiém dé xuat nhan su va danh gia, nhan xét ddi véi nhan sy duoc dé xuét.

5. Tap thé cz‘ip uy, tap thé lanh dao co quan, don vi thao ludn, danh gia, nhan xét can
bg, vién chirc, quyét dinh hodc dé nghi cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

6. Ca nhan, tap thé dé xut bd nhiém phai chiu trach nhiém trudc cap co tham quyén
v¢ y kién dé xuat, nhan xét, danh gia, két luan tiéu chudn chinh tri, pham chat dao dire,
161 sdng; nang luc cong tac, uu, khuyét diém déi voi nhan su duge dé xuét bd nhiém.

7. Phong T6 chire — Hanh chinh chiu trach nhiém vé két qua thdm dinh, dé xudt nhan
su theo chire nang, nhiém vu va quyén han ctia minh.

8. Tap thé 1anh dao, nguoi ding dau quyét dinh b6 nhiém chiu trach nhi¢m ddi voi
quyét dinh ctia minh; lanh dao, chi dao cong tac kiém tra, giam sat va xur ly vi pham v¢é
cOng tac can bo.

9. Vién chire duge dé xuit, xem xét bd nhiém phai chiu trach nhiém vé viée ké khai
ly lich, ho so ca nhan, ké khai tai san, thu nhdp cua minh, giai trinh cac ndi dung lién
quan.

10. Hi¢u truong quyét dinh bd nhiém, bo nhiém lai, gioi thiéu ing ct, chi dinh, diéu
dong, kéo dai thoi gian gilt chire vy, thoi giit chire vu, téi clr, mién nhiém vién chire lanh
dao, quan ly trén co s& dam bao thyc hién cac nguyén tic quy dinh tai Diéu 3 Quy ché
ndy va chiu trach nhi¢m dbi voi quyét dinh cia minh. Truong hop ¢6 quy dinh khéc vé
thdm quyén bd nhiém vién chirc lanh dao, quan ly thi thuc hi¢n theo quy dinh cua phap
ludt chuyén nganh.

Di¢u 5. Tudi b6 nhiém

1. Vién chutre duoce dé nghi b6 nhiém lan dau gilr chtrc vu lanh dao, quan ly hoac dé
nghi bé nhiém giir chire vu lanh dao, quan ly cao hon thi tu6i bo nhiém phai con du 05
nam (60 thang) cong tac (trude khi dén tudi nghi lam cong tac quan ly) tinh tir khi thuc
hié¢n quy trinh bd nhiém; trudong hop dic biét bao cdo cép c6 thim quyén xem xét, quyét
dinh.
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2. Vién chitc duge dé nghi bd nhiém giit chire vu lanh dao, quan 1y ma thoi han gitr
chire vu dudi 05 nam theo quy dinh ctia Quy ché T4 chirc hoat dong Truong thi tudi cong
tac phai du mot nhiém ky.

3. Truong hop vién chire quan ly dang gitr chie vu, do nhu ciu cong tac hoac do
sap xép lai to chirc bd may ma dugce didu dong, bd nhiém gitr chirc vu méi tuong duong
hoac thép hon chtrc vu dang gitr thi khong tinh diéu kién v tudi bd nhiém theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay.

4. Truong hop vién chire quan ly sau khi dugc cho thoi gitr chire vu quan 1y hoac
mién nhiém sau mot thoi gian cong tac; hodc bi ky luat béng hinh thirc cach chac, sau khi
quyét dinh ky luat hét higu luc thi hanh, néu dugc xem xét dé bd nhiém giir chirc vu quan
ly thi diéu kién vé tudi bd nhi¢m thi thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Pic¢u 6. Thoi han gii chire vu

1. Thoi han giit chie vu linh dao, quan ly cho mdi 1an b nhiém ddi vai vién chic
lanh dao, quan ly cua cac don vi thude Truong la 05 nam (60 thang) néu thoi diém bo
nhi¢m trong vong 90 ngay ké tir ngay Hoi dong truong c¢6 quyét dinh cong nhan; néu thoi
diém bd nhiém sau thoi gian néu trén thi thoi han gii chie vu lanh dao, quan ly theo thoi
gian con lai ctia nhiém ky Hoi dong truong.

2. Thot han vién chuire gitt mot chtre vu 1anh dao, quan ly khong dugc qua 02 (hai)
nhiém ky lién tiép va thuc hién theo quy dinh cta Dang, phap luat chuyén nganh, Quy
ché T6 chuc hoat dong Truong.

3. Thoi gian dugc giao nhi¢m vu “quyén” hoac “phu trach” tai mét don vi khong
tinh vao thoi han bo nhiém chie vu cép “truong” cua don vi do.

4. Dbi voi vién chire lanh dao, quan ly khi hét thoi han bé nhiém, tinh dén thang du
uoi nghi huu con dudi 05 ndm cong tac ma dugc bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém duoc
tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

Trudng hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 ndm cong tac, cip co thim
quyén bd nhiém xem xét, néu dap ung du tiéu chuan, diéu kién thi quyét dinh kéo dai thoi
gian giit chirc vu lanh dao, quan ly cho dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

5. Déi vai truong hop dugce chuyén vi tri viéc 1am, bd nhiém gilt chue vu mai twong
duong véi chire vu cii thi thoi han bd nhiém lai duoc tinh tir ngay quyét dinh chuyén vi
tri viée lam, bd nhiérh gilt chirc vu méi ¢6 hicu luec.

6. Dbi vai truong hop thay dbi tén goi cta chirc vu do thay ddi tén goi don vi, thi
thoi han bo nhiém duge tinh tir ngay quyét dinh b6 nhiém chac vu cii ¢6 hiéu luc.

Di¢u 7. Hinh thire 1y phiéu

1. Viée ldy phiéu gi6i thigu bd nhiém, phiéu ldy y kién tin nhiém, phiéu biéu quyét
nhén sy b6 nhiém dugc tién hanh bang hinh thire phiéu kin.

2. Hoi nghi hoac cudc hop léy phiéu gi6i thiéu bd nhiém, phiéu léy y kién tin nhiém,
phiéu biéu quyét nhan sur bd nhiém chi dugc tién hanh khi ¢6 tdi thiéu 2/3 s6 nguoi dugce
triéu tap co mat.

3. Noi dung, két qua héi nghi hodc cudc hop phai dugc lap thanh bién ban.
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4. Khi thuc hién lay phiéu gidi thiéu bd nhiém, phiéu liy v kién tin nhiém, phiéu
biéu quyét nhan sy bd nhiém phai c6 ban kiém phiéu. Thanh vién ban kiém phiéu do
nguoi chu tri dé xuét trong s6 nguoi dugc tricu tap tham du hoi nghi va dugce hdi nghi
hodc cude hop biéu quyét thong qua.

Diéu 8. T6 cong tac

1. Khi thuc hién quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chure vy,
thoi gilt chire vu, mién nhiém dbi voi cac vi tri lanh dao, quan ly hodc trudong hop can
thiét, Hi¢u trudng quyét dinh thanh 1ap T cong tac dé giup Hiéu truong thuc hién quy
trinh bo nhiém vién chirc lanh dao, quan ly. Té cong tac c6 quyén tham gia giam sat cac
budc, cac cude hop trong quy trinh bd nhiém nhung khong thuc hi¢n biéu quyét nhan su
néu khong thudc thanh phin triéu tap theo quy dinh.

2. Thanh phﬁn, nhiém vu cua TH cong tac dugc quy dinh trong quyél dinh thanh lap.

Chuong I1
TIEU CHUAN, PIEU KIEN BO NHIEM VIEN CHU'C LANH PAO, QUAN LY

Pi¢u 9. Tiéu chuéin b nhiém

1. Tiéu chuan chung

a) Vé chinh tri tu twong: Trung thanh vai loi ich cua Dang, cuia qubc gia, dan toc va
nhan dén; kién dinh chu nghia Méc - Lénin, tu tuéng H6 Chi Minh va duong 16i cua
Dang. C6 lap truong, quan diém, ban linh chinh tri viing vang. Co tinh than yéu nudc
néng nan, dat 1oi ich cua Dang, quéc gia - dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich ca
nhan.

b) Vé dao durc, 16i séng, y thuce td chuc ky luat: Co phém chat dao durc trong sang;
16 séng trung thuc, khiém tén, chan thanh, gian di; can, kiém, liém chinh, chi cong vo
tu. Tam huyét va c6 trach nhiém voi cong viée; ¢6 tinh than doan két, xdy dung, guong
mau, thuong yéu dong chi, dong nghiép. Ban than khong tham nhiing, quan liéu, co hdi,
vu loi. Tich cuc ddu tranh ngdn chan, d'fly I0i cac biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh
tri, dao duc, 15 séng, nhiing biéu hién “tu dién bién”, “tu chuyén héa™ trong ndi bg. Tuan
thu va thue hién nghiém cac nguyén tic t6 chire, ky luat cia Dang, nhit la nguyén tac tap
trung dan chu, tu phé binh va phé binh.

¢) Vé ning luc va uy tin: C6 tu duy d6i méi, tim nhin chién lugc; phuong phap lam
viée khoa hoc; ¢6 nang luc cu thé hoa va 1anh dao, chi dao, td chire thuc hién co hi¢u qua
céc chu truong, duong 16i cua Dang, chinh sach, phéap luat cia Nha nudce, chu truong,
quy dinh cta Bo Gido duc va Dao tao. Nam chic tinh hinh chung va hiéu biét sau sic vé
linh vuc, co quan, don vi duge phan cong. Co kha nang lanh dao, chi dao; guong mau,
quy tu va phét huy strc manh tong hop ctia tap thé, ca nhan; dugc can b, dang vién, quan
chung nhan dan tin tuong, tin nhiém.

d) V& trinh do:

- Tt nghiép dai hoc tro 1én, phu hop vai linh vuc cong téc.

- C6 niing luc lanh dao, quan ly, tham muu cho lanh dao T ruong.

d) Dap tng tiéu chudn khac theo cac quy dinh.
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2. Tiéu chuan riéng

Ngoai cac diéu kién, tiéu chudn chung quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, vién chuc
lanh dao, quan ly con phai dap Gmg cac diéu kién, tiéu chudn riéng cho timg vi tri quan
ly. Mot s6 vi tri lanh dao, quéan ly dac thu phai déap ung thém cac tiéu chudn khac theo
quy dinh tai Quy ché T4 chirc hoat dong ctia Truong va s& thay doi khi Quy ché Té chire
hoat dong nay thay doi, cu thé:

a) Truong Phong, Ban, Khoa, Trung tdm va tuong duong phai ¢6 trinh do Trung
cap (hodc dang hoc trung c¢ip) Iy luan chinh tri.

- b) Trudng phong quan ly dao tao, khoa hoc cdng nghé, Tap chi khoa hoc Gido duc
Ky thudt phai c6 trinh d¢ tién si va c¢6 kinh nghiém giang day dai hoc it nhat 05 nam,
ngoai ra chuc vu 'l‘éng bi¢n tap, Pho Téng bién tdp Tap chi khoa hoc Giao duc Ky thuat
phai ddp mg du cac tiéu chuan cia Luat Bao chi; Truong phong Quan hé quéc té, TH
chtre — Hanh chinh phdi ¢6 kinh nghiém giang day dai hoc it nht 05 nam.

¢) Truémg tram Y & phai c6 trinh d6 chuyén mon y té tir cao dang trg 1én, duoc dao
tao, tdp huin vé so ctru, cap ciru va clp nhat kién thuc chuyén mon y té.

d) Truong, pho khoa, truong, phd bd mon:

(i) Truong khoa c6 trinh d¢ tién si. D4i v6i khoa khéng dam nhan chinh viée dao
tao mot nganh hodc chuyén nganh dé cap mot trong cac vin bing tot nghiép dai hoc, thac
si, tién si, néu khong co tién si hodc ¢o tién si nhung khong dap (mg céc diéu kién, ticu
chudn theo quy dinh thi Hi¢u truong c6 thé xem xét bd nhiém nguoi ¢6 trinh do thac si
vao vi tri Truong khoa.

(i) Pho truong khoa ¢6 trinh do thac s tr¢ 1én, riéng Pho truong khoa phu trach hoat
dong dao tao, khoa hoc va cong nghé phai ¢o trinh do tién si. Ddi voi khoa khong dam
nhén chinh vi¢e dao tao mot nganh hogc chuyén nganh dé cap mot trong céc vin bing 6t
nghi¢p dai hoc, thac si, tién si, néu khong c6 tién st hodc ¢6 tién si nhung khong déap g
céc diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh thi Hi¢u truong c6 thé xem xét bd nhiém ngudi
¢o trinh do thac s vao vi tri Pho truong khoa phu trach hoat dong dao tao, khoa hoc va
cong nghg.

(i) Truong, Pho b mon phai ¢ du ticu chudn giang vién giang day trinh do dai
hoc, ¢6 kinh nghiém giang day, nghién ctru khoa hoc va nang luc quan ly.

- Trudng bd mén phai ¢6 trinh d¢ tién si. D1 voi by mon chi giang day khéi kién
thirc gido duc dai cwong, néu khong c6 tién si tré 1én ¢o thé bd nhiém nguoi co trinh do
thac sT 1am trudng bé mon.

- Pho trudng b mon ¢é trinh do thac si tro 1én.

3. D4i véi tng vién tir ngudn nhan sy ngoai Truong, ngoai cac didu kién va tiéu
chudn néu trén, phai ¢6 tham nién cong tac it nhat tir di 05 ndm (60 thang) thudc linh vuc
chuyén mén cua chirc vu quan ly du kién bd nhiém.

4. Cac truong hop khac do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh sau khi xin y kién hoi
nghi lién tich gitra Tap thé lanh dao va Dang uy Truong.

o=
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Diéu 10. Dié¢u kién bd nhiém

1. Dat tiéu chuan b6 nhiém theo khoan 1, 2 Diéu 9 Quy ché nay; khong vi pham quy
dinh vé nhimg diéu dang vién, vién chirc khong duoc lam.

2. Néu nguoi duge gioi thiéu la vién chire cong tac trong don vi thi phai dugc quy
hoach chirc danh b6 nhiém hodc duoe quy hoach chirc danh tuong duong trd I1én. Truong
hop don vi mdéi thanh 1dp chua thyc hién viée phé duyét quy hoach thi do Téap thé lanh
dao Truong chi dinh. Dbi voi nhan sy tir noi khac dén thi phai duoc quy hoach chirc danh
tuong duong trd 1én tir noi nhan su chuyén di.

3. C6 ho so, Iy lich ¢ nhan duoc xdc minh, ban ké khai tai san, thu nhap déy du, rod
rang va dugc co quan chirc nang ¢é thim quyén xac nhin theo quy dinh.

4. Dap tng yéu ciu vé tudi bd nhiém theo quy dinh tai Dié¢u 5 Quy ché nay.

5. Co du stre khoe dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duogc giao.

6. Khong xem xét bo nhiém trong nhitng truong hop sau:

a) Nguoi dang trong thoi gian bi ¢cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh ctia Dang
va cua phap luat.

b) Vg, chdng, bd, me, con, anh, chi, em rudt ctia nguoi dL’rng dau, cip pho cua nguoi
ding dau khi xem xét bo nhiém vao cic chirc vu quan ly vé tb chirc, nhan su, ké toan -
tai chinh trong don vi.

¢) Nguoi khong dam bao vé tiéu chuan chinh tri (lich sr chinh tri, chinh tri hi¢n nay)
theo quy dinh cua Dang.

d) Nguoi dang trong thoi gian xem xét ky luat thi chua xem xét bd nhiém hodc gidi
thi¢u tmg cu chirc vu cao hon.

d) Vién chie dang trong thdi han xtr ly ky luat, dang bi diéu tra, truy t6, xét xu thi
khong duge bd nhi¢m, bi¢t phai, dao tao, bdi dudng hodc thdi viée.

Piéu 11. Diéu kién bd nhié¢m chirc vu cao hon

1. Dap ung diéu kién theo quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay.

2. Co thoi gian giir chirc vu dang dam nhiém hodc chuc vu tuong duong it nhat la
02 nam. Truong hop dac biét do cép ¢6 thim quyén quyét dinh b nhiém xem x¢ét, quyét
dinh.

Chuong 111
TRINH TU, THU TUC BO NHIEM VIEN CHUC LANH PAO, QUAN LY

Diéu 12. Trinh tw, thu tuc b6 nhiém truéong, phé phong, ban, khoa, trung tim
va twong duwong '

1. Xin chi trwong b6 nhiém

a) Khi don vi ¢6 nhu cau bd nhiém Truong, pho don vi hodc ¢é thong bao cua Tap
thé lanh dao Truong vé viée bd sung nhan su Truong, pho don vi dé dap ung yéu cau
nhiém vu cong tac thi Trudéng don vi phai tién hanh Hoi nghi Tap thé lanh dao don vi dé
thue hi¢n quy trinh xin chu trrong b nhiém.

(1) Chu tri . Truong don vi (hodc tuong duong).

(ii) Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi.
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(iii) Noi dung : Don vi hop dé thao luan, théng nhét, x4c dinh nhu cdu sb luong,
nguén nhén su va du kién phan cong cong tac déi voi nhan su duoc du kién bd nhié¢m.

- Ho so dé xuat phé duyét chu truong bo nhiém guri Hiéu truong thong qua phong
T6 chirc - Hanh chinh gdm To trinh dé xuat phé duyét chu trirong bd nhiém va bién ban
cudc hop Tap thé lanh dao don vi.

b) Trudng phong Té chirc - Hanh chinh cin ¢ trén co s& co ciu td chie da duoc
phé duyét; két qua quy hoach can bo lanh dao, quan ly; nhu cau cta Truong, trinh Hi¢u
truong vé chu truong bd nhiém.

¢) Hiéu trudng xem xét, quyét dinh vé chu truong bd nhiém, bao cdo Ban chép hanh
Dang bo Truong bang vin ban vé chu truong bé nhiém.

d) Cham nhét 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé xuét cua Hiéu truong, Ban
chap hanh Dang bo Truong té chirc hop dé thao luan va ra nghi quyét vé chu truong bo
nhiém, nhu cau sb lugng, nguén nhan su va du kién phén cong cong tac.

(1) Chu tri : Bi thu Dang uy.

(ii) Thanh phan: Ban chap hanh Dang b Truong.

(iii) Noi dung : Bao céo dé xuit cua Hicu truong vé bd nhiém nhan su; thao luan
va thong nhat chu truong, s6 lugng, nguén nhén su (trong don vi, ngoai don vi) va du
kién phan cong cong tac dbi vai nhan su du kién bd nhiém.

¢) Cham nhat sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay ¢6 vin ban dong y vé chu truong b
nhiém, Truong don vi/TH cong tac phdi hop voi phong Té chire - Hanh chinh thuc hién
quy trinh b6 nhiém theo quy dinh.

2. Thue hién quy trinh b6 nhiém déi véi ngudn nhén sy tai don vi ¢6 chu truong
b nhi¢m:

2.1. Quy trinh bé nhiém vién chirc quan ly cd'p don vi

a) Budéc 1. Hpi nghi Tap thé lanh dao don vi

(1) Chu tri : Truong don vi (hodc twong duong).

(ii) Thanh phan: Chi iy Chi b6 (trong trudng hgp don vi khéng ¢6 co cdu Chi uy thi
Bi thu, Pho Bi thu chi bo (néu co)), Trudng, Phé Trudng don vi.

(1i1) Noi dung

- Trén co s& chu truong bd nhiém, yéu cdu nhiém vu cta don vi va nguoén nhan su
trong quy hoach, Tap thé lanh dao don vi thao luan va dé xuét vé co cAu, tiéu chuén, didu
kién, quy trinh gioi thiéu nhan su; dong thoi, tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan x¢t
déi voi timg vién chire trong quy hoach (gém ca vién chic duoc quy hoach chie danh
tvong duong trg 1én), thdng qua danh sach nhan sy dép tng tiéu chuén, diéu kién theo
quy dinh dé 1dy y kién gidi thidu & budc tiép theo.

- Két qua thao luan va dé xuét duoc ghi thanh bién ban.

b) Budc 2. Hpi nghi Tap thé lanh dao don vi mo rong

(1) Chu tri : Truong don vi (hodc tuong duong).

(ii) Thanh phén: Chi tiy Chi b (trong truong hop don vi khong ¢6 co cdu Chi ty thi
Bi thu, Pho Bi thu chi bd (néu ¢0)), Truong, Pho Trudng don vi; Trudng cac bo phan cau
thanh don vi (B mon; Trung tdm thudc Khoa/Vién,...).
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(iii) Noi dung : Can ctr s6 luong, co cdu, tiéu chuan, diéu kién va danh sach nhan
su da thong qua & bude 1, nguoi chu tri trao ddi dinh hudng nhén sy bd nhiém, 2101 thi¢u
tng ctr phit hop v6i yéu cau ctia don vi dé hoi nghi thao luan va tién hanh giéi thidu nhan
Su.

(iv) Nguyén tic gidi thiéu va lua chon:

- Mdi thanh vién giéi thiéu 01 ngudi cho mét chirc danh; ngudi nao dat sd phiéu
déng y gidi thiéu cao nhét, dat ti 1& trén 50% tinh trén téng sb nguoi dugc tridu tdp gioi
thiéu thi duoc lya chon. Trudng hop khong ¢ ngudi nao dat trén 50% s6 phicu gidi thicu
thi chon tat ca ngudi ¢6 s6 phiéu gidi thidu dat tir 30% trd 1én dé gidi thiéu & bude tiép
theo. Truong hop khong ¢6 ngudi dat s6 phiéu 30% trd 1én thi khong tiép tuc thuc hién
céc bude tiép theo va bao co cdp co thdm quyén xem xét, chi dao.

- Hoi nghi tién hanh gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin (két qua kiém phiéu khong
cong bé tai hoi nghi nay). Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

¢) Buée 3. Hpi nghi Tap thé lanh dao don vi

(1) Chu tri : Trudng don vi (hoac tuong duong).

(ii) Thanh phan: Chi uy Chi bg (trong truomg hop don vi khong ¢6 co cdu Chi uy thi
Bi thu, Phé Bi thu chi bd (néu ¢6)), Truong, Phé Truong don vi.

(iii) Noi dung : Trén co so két qua gioi thiéu nhan su & bude 2, hoi nghi tién hanh
thao luan va gidi thi¢u nhan su.

(iv) Nguyén tic 2161 thi¢u va lua chon:

- Hoi nghi tién hanh gioi thiéu nhan su bang phiéu kin (két qua kiém phiéu dugc
cong bé tai hoi nghi nay).

- Mdi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi cho mét chire danh trong s6 nhan su duogc gid1
thi¢u ¢ bude 2 hodc gidi thi¢u nguoi khac co du tiéu chudn, didu kién theo quy dinh
(khong bao gém ngudi da xin rat va nguoi trong danh sach lua chon nhung khong duoc
lra chon tai budc 2).

- Nguoi nao dat s6 phiéu dong y gidi thidu cao nhét, dat ti 1¢ trén 50% tinh trén tong
s6 thanh vién tap thé lanh dao thi duoc lua chon.

- Truong hop nhan su gidi thi¢u ¢ budce nay khac vai nhan sy duge gioi thi¢u ¢
budc 2 thi Tap thé lanh dao hop, thao lun, phan tich k¥ ludng, cin nhic nhiéu mat, xem
xét, quyét dinh lua chon nhan sy dé gidi thi¢u & budc tiép theo (bing phiéu kin) theo
tham quyén va chiu trach nhiém vé quyél dinh ctia minh. Nguoi duge lya chon phai ¢o
s6 phiéu gidi thidu it nhat 2/3 trd 1en cua tong s thanh vién Tap thé lanh dao theo quy
dinh. Truong hgp khong c6 nguoi dat sé phiéu gioi thidu it nhét 2/3 thi khong tiép tuc
thuc hién cac bude tiép theo va bao cio cip co thim quyén xem x¢ét, chi dao.

d) Budc 4. Hpi nghi cdan bg chii chét ciia don vi

(1) Chu tri : Truong don vi (hodc tuong duong)

(ii) Thanh phan:

- Di voi don vi ¢6 s6 lugng nguoi lam viée dudi 30 nguoi hodc don vi khong ¢o
t6 chirc cdu thanh, thanh phan tham du gom: Tap thé lanh dao don vi va toan thé vién
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- Déi voi don vi ¢6 s6 lugng ngudi lam viée trén 30 ngudi, thanh phan tham du
gdm: Chi uy Chi b (trong truong hop don vi khéng ¢6 co cau Chi uy thi Bi thu, Phé Bi
thu chi bo (néu ¢6)); T ruong, Pho Truéng don vi; Chu tich cong doan bo phan; Bi thu
Doan TNCS 1) Chi Minh (la CBVC); Trudng va Phé Trudng cac bd phan cdu thanh don
vi (Bo mon; Trung tdm thuge Khoa/Vién, ....).; cdc Gido su, Pho Gido su, Tién si, giang
vién chinh, giang vién cao cép, chuyén vién chinh, chuyén vién cao cap.

(iii) Noi dung : T6 chuc ldy y kién gi6i thiéu nhan su theo danh sach da dugc 2101
thi¢u ¢ budc 3.

(iv) Nguyén tic 2161 thiéu va lua chon:

- Trao d6i, thao luan vé co cdu, tiéu chuén, diéu kién, yéu cau va kha nang dap tng
ycu cau nhiém vu ctia nhan su;

- Thong béo danh sach nhan sy duge gidi thiéu & budce 3; tom tit ly lich, qué trinh
hoc tép, cong tac; nhan xét, danh gia wu, khuyét diém, trién vong phat trién; du kién linh
vuc phan cong cong tac;

- Ghi phiéu ldy y kién gi6i thi¢u nhan sy (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Két qua
kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong b tai Hoi nghi nay (cé bién ban Hoi
nghi, bién ban kiém phiéu).

e) Buéc 5. Hpi nghi Tap thé lanh dao don vi

(1) Chu tri : Truong don vi (hodc tuong duong)

(i) Thanh phan: Chi tiy Chi b (trong trudong hop don vi khong ¢6 co cdu Chi uy thi
Bi thu, Pho Bi thu chi bd (néu co)), Trudng, Phé Trudng don vi.

(iii) Noi dung : Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi; xac minh, két luan
nhing vén dé méi ndy sinh (néu c6); y kién danh gia, nhan xét (bing vin ban) ctia chi ty
chi bo vé cac nhan su duge dé nghi b6 nhiém; tap thé lanh dao thao ludn, nhan xét, danh
gia va biéu quyét nhéan su bang phiéu kin.

(iv) Nguyén tic lua chon:

- Nguoi nao dat sb phiéu d(‘")ng y gidi thiéu cao nhat, dat ti 1¢ trén 50% tinh trén 16ng
s6 thanh vién Tap thé lanh dao don vi thi duoc lwa chon gidi thiéu, bd nhiém. Truong
hop 02 nguoi ¢6 s6 phiéu ngang nhau dat ty 1¢ 50% thi nguoi dimg dau xem xét, lya chon
nhan sy d¢ trinh, ddng thoi béo cdo day du cac y kién khac nhau dé cap ¢6 tham quyén
xem xét, quyét dinh.

- Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban va cong bd tai Hoi nghi.

- Cép uy, t6 chirc dang, Tap thé lanh dao va nguoi dung dau don vi chiu trach nhiém
vé danh gid, nhan x¢t, dé xuét, lua chon, gidi thiéu nhan sy bd nhiém, gidi thi¢u ung cu.

2.2. Quy trinh quyét dinh, cong nhin bo nhiém

a) Bude 1. Don vi 1ap hé so d& nghi bé nhiém theo quy dinh.

b) Budc 2. Ban chép hanh Dang bo Trudng t6 chirc hop dé thong qua nhan su bd
nhi¢m.

(1) Chu tri : Bi thu Dang uy.

(ii) Thanh phan: Ban chdp hanh Dang by Truong.
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(iii) Noi dung : Ban chép hanh Pang bo Truong té chirc hop dé thong qua chu
truong giGi thiéu nhan sy. Ngudi duoc gidi thiéu phai dat trén 50% sd phiéu so véi tong
) nguoi dugc triéu tap.

¢) Bude 3. Ban chép hanh Dang bd truong ban hanh Nghi quyét giao Hi¢u truong
ban hanh quyét dinh theo quy dinh.

d) Bude 4. Hiéu trudng ra quyét dinh bd nhiém theo thim quyén.

3. Thue hién quy trinh b6 nhiém déi voi nguon nhin sw ngoai don vi ¢ chi
truong bo nhiém

3.1. Truwong hop nhan sw do don vi cé chii trwong bo nhiém dé xudt:

a) Bude 1. Hoi nghi Tap thé lanh dao T ruong

(1) Chu tri : Bi thu Dang uy

(ii) Thanh phan : Ban Chép hanh Pang bo, Chu tich Hoi dong trudmg, Phé Chu tich
HDT (néu o), Hiéu truong va cac Pho Hidu truong.

(iii) Noi dung  : Tép thé lanh dao Truong thao ludn, thdng nhat vé chu truong va
chi dao tién hanh mot sé cong viée sau:

- Gap ngudi duge dé nghi bd nhiém dé trao dbi y kién vé yéu cau nhiém vu cong
tac;

- Trao d6i y kién vdi Tap thé lanh dao va cép ty don vi noi nguoi duge dé nghi bo
nhiém dang cong tac vé chu truong bd nhiém; léy nhan xét, danh gia cua Tap thé lanh
dao don vi va cép uy don vi ddi voi nhan su; nghién ctru hd so, xac minh ly lich.

- Thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bing phiéu kin. Nhan su duoc
dé nghi b6 nhi¢m phai dat ty 18 trén 50% tdng sb thanh vién Tap thé lanh dao; truong hop
nhan su dat ty 1¢ 50% thi do ngudi chu tri quyét dinh.

b) Budc 2. Hi¢u trudng xin y kién bing van ban cua Pang Gy Trudong ddi voi nhan
su dé nghi bo nhiém.

¢) Bude 3. Sau khi ¢6 nhén xét vé tiéu chuan chinh tri ctia nhan su dé nghi bd nhiém,
phong T6 chie — Hanh chinh béo cdo Hiéu truong vé két qua thuc hién cac cong vice
trén va dé xuit Hicu truong xem xét bd nhiém hodc khong b nhiém.

d) Budc 4. Trén co so két qua bao cdo va dé xuét cua phong T6 chirc — Hanh chinh,
Hiéu truong xem xét ra quyél dinh bd nhiém, cong bd va trao quyét dinh bd nhiém.

3.2. Trwong hop nhéan sy do Dang iy, Tap thé lanh dao Truong dé xudi diéu
dpng, bo nhiém, gidi thiéu ikng cir tie nguén nhan sw ngodi don vi:

Dang uy truong, Tap thé lanh dao Truong chi dao phong T4 chirc — Hanh chinh tién
hanh cac budc sau:

a) Buoc 1. Trao dbi y kién v6i Tép thé lanh dao va cdp ty cua don vi tiép nhan nhan
su vé du kién b nhiém.

b) Bude 2. Trao déi y kién véi Tap thé lanh dao va cdp uy noi nhan su dang cong
tac vé chu truong bod nhiém va ldy nhan xét, danh gid cua Tap thé lanh dao va cép uy;
nghién ctru hd so, xac minh ly lich;

- Gidp nhan su duoc du kién bd nhiém dé trao dbi y kién vé yéu céu nhiém vu cong
tac;
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- Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan thdm dinh v& nhan su va [ap tO trinh
bao c4o Hi¢u trudng xem xét, quyét dinh. Truong hop nhén sy bao dam tiéu chuan, diéu
kién va dép tng yéu cau diéu dong nhung cac don vi hodc nhén su con c6 y kién khac
nhau, chua thong nhat hodc khac véi chu truong ctia Dang uy, Tap thé lanh dao Truong
thi phong T6 chire — Hanh chinh tong hop, bao cao day du cac y kién va trinh Hiéu truong
xem xét, quyét dinh theo thim quyén.

¢) Budce 3. Hoi nghi Tap thé lanh dao Trudong

(1) Chu tri : Bi thu Dang uy

(ii) Thanh phan: Ban Chip hanh Pang b3, Cha tich Hoi ddng truomg, Phé Chu tich
HDT (néu ¢o6), Hi¢u truong va cac Pho Hidu truong.

(iii) Noi dung : Thao luan, nhdn xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang phiéu
kin. Nhan sy dugc dé nghi bd nhiém phai dat ty 1¢ trén 50% tong sé thanh vién dugc tricu
tap dong y; truong hop nhén su dat ty 18 50% thi do nguoi chu tri quyét dinh.

d) Bude 4. Hi¢u truong xin y kién bang vin ban ctia Ban chap hanh Dang b Truong
déi véi nhan sy dé nghi bd nhiém.

d) Budce 5. Ban chap hanh Dang bd Truong ban hanh Nghi quyét giao Hi¢u truong
ban hanh quyét dinh theo quy dinh.

¢) Bude 6. Hidu trudng ra quyét dinh bo nhiém theo tham quyén.

Diéu 13. Thi tuc, quy trinh bo nhiém Truéng, Phé by mon va cac chire danh
tuwong duong

1. Xin chii trwong bo nhiém

a) Trén co so co céu td chie khoa/vién (goi chung 1a khoa) da duoc phé duyét; két
qua quy hoach chitc danh quan ly b mén; nhu cau ciia bd mén, Truong khoa trinh xin
chu truong bd nhiém cua Tap thé lanh da6 khoa dé théng nhit nhu cau, sb luong, du kién
phén cong linh vyuc cong tac va ngudn nhan su cho cac chire vu Trudng bd mon va Pho
truong bd mon.

b) Téap thé lanh dao don vi quyét dinh vé chu truong bod nhiém cham nhét sau 10
ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi ctia Trudng khoa.

¢) Cham nhat sau 15 ngay ké tir ngay ¢6 van ban dong y vé chu truong bd nhiém
ctia Tap thé lanh dao don vi phai tién hanh quy trinh lia chon nhén su theo quy dinh.

2. Quy trinh lya chon Truwéng bd mon, Phé truéng bo mon

2.1. Quy trinh giGi thiéu nhin sw bo nhiém thue hién tai don vi

a) Buoc 1. Hoi nghi Tap thé lanh dao don vi

(1) Chu tri : Truong don vi (hodc tuong duong).

(ii) Thanh phan: Chi iy Chi bg (trong trudng hop don vi khong ¢6 co cdu Chi uy thi
Bi thu, Phé Bi thu chi b (néu o)), Truong, Phé Trudng don vi.

(iii) Noi dung : Trén co so chi truong bd nhiém, yéu cau nhiém vu cta don vi va
ngudn nhén su trong quy hoach, Tép thé lanh dao don vi thao luan va dé xuét vé co céu,
tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gidi thiéu nhan su; dong thoi, tién hanh ra soat két qua
dénh 214, nhéan xét déi v6i timg cdn b trong quy hoach (gdm ca can bo duge quy hoach

"V
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chte danh tuong duong trd 1én), thong qua danh sach nhan sy dap (ng tiéu chuan, diéu
kién theo quy dinh dé l4y y kién gi6i thidu & budc tip theo.

- Két qua thao luan va dé xudt dugc ghi thanh bién ban.

b) Bude 2. Hoi nghi Tap thé lanh dao don vi mo rong

(1) Chu tri : Truong don vi (hodc tuong duong).

(ii) Thanh phan: Chi iy Chi bé (trong truong hop don vi khong ¢6 co cdu Chi uy thi
Bi thu, Pho Bi thu chi bd (néu ¢6)), Truong, Pho Truong don vi; Trudng céc bd phan céu
thanh don vi (B mén; Trung tdm thuéc Khoa/Vién,...).

(iii) Noi dung : Can ctr s6 luong, co ciu, tiéu chuan, diéu kién va danh sach nhan
su da thong qua & bude 1, nguoi chu tri trao déi dinh hudng nhan sy bd nhiém, 2161 thi¢u
tng ctr pht hop v6i yéu ciu cia don vi dé hoi nghi thao luan va tién hanh giéi thiéu nhan
su bing phiéu kin.

(iv) Nguyén tic gidi thiéu va lya chon:

- Hoi nghi tién hanh gi6i thi¢u nhan su bing phiéu kin (két qua kiém phiéu khong
cong bé tai hoi nghi nay). Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

- Mdi thanh vién gioi thi¢u 01 ngudi cho mét chire danh; ngudi nao dat s phiéu
dong y gidi thidu cao nhat, dat ti 18 trén 50% tinh trén téng s nguoi duoc triéu tap gidi
thi¢u thi dugc lya chon. Trudng hgp khong c6 ngudi nao dat trén 50% sé phiéu gioi thiéu
thi chon tat ca nguoi ¢6 sd phiéu gioi thidu dat tir 30% tro 1én dé gidi thidu ¢ bude tiép
theo. Truong hop khong c6 ngudi dat sé phiéu 30% tra 1én thi khong tiép tuc thuc hién
céc bude tiép theo va bao cdo Hidu trudng xem xét, chi dao.

¢) Budce 3. Hoi nghi Tap thé lanh dao don vi

(1) Chu tri : Truong don vi (hodc tuong duong).

(ii) Thanh phan: Chi iy Chi bo (trong truong hgp don vi khong c¢6 co ciu Chi ty thi
Bi thu, Pho Bi thu chi bo (néu c6)), T ruong, Pho Trudng don vi.

(iii) Noi dung : Trén co so két qua gidi thiéu nhan su & budc 2, tién hanh thao ludn
va gidi thi¢u nhan su.

(iv) Nguyén tic gidi thiéu va lua chon:

- Hoi nghi tién hanh giéi thi¢u nhan su bing phiéu kin (két qua kiém phiéu duoc
cong bd tai hoi nghi nay).

- Méi thanh vién giéi thiéu 01 ngudi cho mot chire danh trong s6 nhan su duge gioi
thi¢u o buoc 2 hodc gidi thiéu nguoi khéc ¢é du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh
(khong bao gdm ngudi da xin rat va nguoi trong danh sich lua chon nhung khong dugc
lua chon tai budc 2).

Truong hop nhan su gidi thiéu & bude nay khac voi nhan sy duoce gidi thidu & bude
2 thi Tép thé lanh dao don vi hop, thao luan, phén tich k¥ ludng, cin nhic nhiéu mat, xem
xEL, quyét dinh lua chon nhan sy dé gioi thi¢u o bude tiép theo (b'fmg phiéu kin) thco
tham quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh. Nguoi duge lua chon phai cé
s6 phiéu gioi thi¢u it nhét 50% tr& 1én cta tong s thanh vién tap thé lanh dao. Truong
hop khong co ngudi dat s6 phiéu it nhdt 2/3 thi khong tiép tuc thue hién cac budc tidp

W

theo va bao cao Hi¢u truong xem xét, chi dao.
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Nguoi ndo dat sé phiéu dong y gidi thidu cao nhat, dat ti 1& trén 50% tinh trén tong
s6 thanh vién tap thé lanh dao thi duge lua chon. Truong hop khong co nguoi nao dat
trén 50% s6 phiéu gidi thigu thi chon tat ca ngudi co sé phiéu gioi thidu dat tir 30% tro
1én dé gidi thiéu & budc tiép theo (két qua kiém phiéu duoc cong b tai hoi nghi). Truong
hop khong c6 nguoi dat s6 phiéu 30% trd 1én thi khong tiép tuc thuc hién cac bude tiép
theo va bao cao Hi¢u truong xem xét, chi dao.

d) Budce 4. Hoi nghi toan thé bo mén

(1) Chu tri : Truong don vi (hodc twong duong)

(11) Thanh phf‘m: Toan thé vién chuc, nguoi lao dong cua bd mon.

(iii) Noi dung : T4 chire lay y kién ctia toan thé vién chirc, ngudi lao dong vé nhan
su duoc tap thé lanh dao don vi duge gidi thiéu & bude 3.

(iv) Nguyén tic 161 thi¢u lya chon:

- Trao doi, thao luén vé co ciu, tiéu chuén, diéu ki¢n, yéu cau va kha nang dap ung
yéu cau nhiém vu cua nhan su.

- Thong bao danh sach nhan su do Tép thé 1anh dao don vi gid1 thiéu (¢ budce 3);
tom tét ly lich, qua trinh hoc tap, cong tic; nhan xét, danh gid wu, khuyét diém, mit manh,
mit yéu, trién vong phat trién; du kién phén cong cong tic.

- Ghi phiéu gisi thiéu nhan su (c6 thé ky tén hodc khong ky tén).

- 1H6i nghi tién hanh gioi thidu nhan su bing phiéu kin (két qua kiém phiéu khong
cong bo tai hoi nghi nay). Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

d) Budce 5. Hoi nghi Tap thé 1anh dao don vi

(1) Chu tri : Trudng don vi (hoac tuong duong).

(ii) Thanh phan: Chi ty Chi bg (trong truomg hop don vi khong c6 co céu Chi ty thi
Bi thu, Pho Bi thu chi bd (néu ¢0)), Truong, Pho Trudng don‘ V.

(iii) Noi dung : Trén co sd y kién dénh gia, nhan xét (bing van ban) cta chi iy phu
trach khoa; két qua lay phiéu ¢ cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhing van dé
mdi nay sinh (néu c6) dbi v6i nhan su; tap thé lanh dao thao ludn va biéu quyét gidi thicu
nhén sy (bang phiéu kin) dé Hiéu trudng xem x¢ét, quyét dinh.

(iv) Nguyén tic lua chon:

- Ngudi nao dat s6 phiéu dong y gioi thi¢u cao nhét, dat ti 1 trén 50% tinh trén tong
s6 thanh vién tap thé lanh dao thi duoc lua chon 2161 thi¢u. Truong hop 02 nguoi ¢o )
phiéu ngang nhau dat ty 1& 50% thi nguoi ding dau xem xét, lua chon nhan sy dé trinh,
dong thoi bao cao diy du cac y kién khac nhau dé Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

- Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban va cong bé tai Hoi nghi.

2.2. Quy trinh quyét dinh, cong nhin bé nhiém

a) Buoc 1. Lap ho so dé nghi bd nhiém trinh Lanh dao Trudng thong qua phong 16
chtre - Hanh chinh dé Phong hoan thién hd so trinh Hi¢u truong.

b) Budce 2. Ban chép hanh Pang bd Truong t6 chuc hop dé thong qua chu truong
gioi thiéu nhan su dé nghi bd nhi¢m.

(1) Chu tri : Bi thu Dang uy.

(ii) Thanh phan: Ban chdp hanh Dang bd Truong.
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(iii) Noi dung : Ban chép hanh Pang b Trudng t6 chirc hop dé thong qua chu
truong gidi thiéu nhan sy. Ngudi duoc gidi thiéu phai dat trén 50% sb phiéu so véi tong
50 nguoi duoc tridu tap.

¢) Bude 3. Ban chép hanh Pang bd trudong ban hanh Nghi quyét giao Hi¢u truong
ban hanh quyét dinh theo quy dinh.

d) Budc 4. Hiéu trudng ra quyét dinh bo nhiém theo thim quyén.

3. Thue hién quy trinh bd nhiém d6i voi ngudn nhan su tir noi khic

a) Budc 1. Sau khi c6 chii truong bd nhiém cta Tap thé lanh dao don vi va Chi uy,
Ban chu nhiém Khoa tién hanh mét sb cong viéc sau:

- Gap nguoi duoc dé nghi bd nhiém dé trao dbi y kién vé yéu cau nhiém vu cong
tac.

- Trao d6i y kién voi Téap thé lanh dao va chi ty don vi noi ngudi duoce dé nghi bd
nhi¢m dang cong tac vé chii truong bd nhiém va ldy nhan xét danh gia cua Chi uy.

b) Budce 2. Tap thé lanh dao khoa thao luin, nhan xét, ddanh gia va biéu quyél nhan
su bang phiéu kin. Nhan su duogc dé nghi bd nhiém phai dat ty 1€ trén 50% téng s6 thanh
vién Tép thé lanh dao dong y; trudng hop nhan su dat ty 1& 50% thi do nguoi dirmg dau
quyét dinh; dong thoi bao céo day du cac y kién khac nhau dé Hiéu trudng xem xét, quyét
dinh.

¢) Bude 3. Xin y kién bing van ban ctia Chi ty phu trach Khoa.

d) Bude 4. Lap hd so dé nghi bb nhiém trinh Hiéu trudng thong qua phong T6 chire
- Hanh chinh.

d) Bude 5. Hi¢u truong xin y kién bang vin ban ctia Ban chap hanh Déang b) Truong
d6i v6i nhan su dé nghi bd nhiém.

¢) Bude 6. Sau khi ¢6 y kién dong y ctia Ban chdp hanh Pang bd Trudng ddi véi
nhan su dé nghi bé nhiém thi Hiéu trudng ra quyét dinh b6 nhiém theo thim quyén.

Dic¢u 14. Thi tuc bd nhiém trong trwong hop don vi méi thanh ldp, hop nhit,
sip nhip, chia tach, té chirc lai, chuyén doi mé hinh té chirc

Can ¢t trén co sé co cau td chire da duge phé duyét; két qua quy hoach cén bo lanh
dao, quan ly; nhu cau cua don vi; dé xuét cua truong don vi ddi véi nhan su cép pho va
cac nhén su quan ly cac bo phan cdu thanh don vi, Trudng phong T6 chire - Hanh chinh
tham muu véi Higu trudng, trinh Tap thé lanh dao Truong va Ban chip hanh Dang bo
Truong tién hanh thu tuc bd nhi¢m vdi cép Truong/Phd Trudng don vi, tién hanh thu tuc
bd nhiém vai cac vién chirc quan Iy bd phan cau thanh don vi.

1. Truomg hop chire vu vién chire dang gilr & don vi cii twong duong hodc cao hon

chtic vu vién chire du kién dam nhiém ¢ don vi m&i hoac truong hop ddi tén don vi:
‘a) Budc 1. Tap thé lanh dao Trudng xem xét quyét dinh chuyén déi chice vu theo vi
tri viée lam moi twong ung ddi véi trudng don vi va pho truong don vi.

b) Bude 2. Xin y kién Ban chdp hanh Pang bd Truong vé viée chuyén déi chie vu

theo vi tri viéc lam mai tuong Gng.

g
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¢) Budce 3. Truong don vi 1ap hd so dé nghi trinh Hidu trudng thong qua phong T
chtrc - Hanh chinh (déi voi nhan su quan ly cac bd phan cu thanh don vi), phong T6
chitc - Hanh chinh 1ap hd so trinh Hiéu truong ra quyét dinh.

d) Bude 4. Hiéu trudng ra quyét dinh bd nhiém theo thim quyén.

2. Néu chire vu vién chire dang giir thdp hon chire vu vién chire du kién dam nhiém

& don vi mai thi viée bd nhiém duge thuc hién theo quy trinh b6 nhiém dbi vai nguén nhan
su tir noi khac.

Diéu 15. HO so b nhiém

1. Ho so nhéan su bo nhiém phai dugc ké khai trung thuc, chinh xac, dﬁy du nodi dung
néu tai cac muc va cép O tham quyén xé4c nhan hodc chimg thue theo quy dinh, bao gom:

a) To trinh vé viéc bo nhiém do nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap ky (déi
voi truong hop trinh cdp trén c6 thdm quyén quyét dinh bd nhiém) hodc do nguoi dimg
dau bo phan phu trach vé cong tac td chirc can bo ky (ddi voi truomg hop nguoi dimg dau
don vi su nghiép cong lap quyét dinh);

b) Ban tong hop két qua kiém phiéu keém theo bién ban kiém phiéu & cac budc trong
quy trinh bo nhiém;

¢) So yéu ly lich vién chitc do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc don vi su
nghiép cong lap truc tiép quan 1y xac nhén, ¢6 dan anh mau khé 4x6 va dong dau (Mau
2C-BNV/2008);

d) Ban tu kiém diém 3 nam cong tac gin nht;

d) Ddnh gid, nhan xét 3 ndm gan nhét cta céc cip uy, t6 chirc dang, tap thé lanh dao
co quan, don vi cta cap cé tham quyén theo phén cép quan 1y can bd, vé: (1) Pham chét
dao duc, 16 séng, y thue t6 churc ky luat, doan két noi bo. (2) Ning luc cong tac va két
qua thue hién chire trach, nhiém vu dugce giao; trong dé, thé hién rd trong qua trinh cong
tac nhan su ¢6 san phém cu thé, thanh tich cong tac, han ché, khuyét diém, vi pham (néu
¢6). (3) Uy tin va trién vong phat trién;

¢) Nhan xét cua chi Uy noi cu tra déi voi ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
tra ctia ban than khéc voi noi cu trti cua gia dinh thi phai lay nhan xét ctia chi iy noi ban
than cu tr va noi gia dinh cu tra. (Nhan xét cta T truong TS dan phd trong truong hop
vién chirc chua la dang vién);

g) Danh gi4, nhan xét ctia chi b, dang uy co quan noi cong tac.

h) K&t luan cta cép iy ¢6 thim quyén vé tiéu chudn chinh tri:

i) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau ban hanh kém theo quy dinh hi¢n hanh
(c6 ky xac nhan cua nguoi k¢ khai va nguoi nhan ban ké khai theo quy dinh).

k) Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu ciu cta tiéu chudn chtte danh b nhi¢m
vé trinh do hoc vén, chuyén mon, nghiép vu, ly luan chinh tri, ngoai ngi,... (Truong hop
¢O van béng do co s& ddo tao nude ngoai cép hodic co s& dao tao trong nudce lién két voi
nudc ngoai cép phéi dugc B Gido duc va Dao tao chirng nhén);

) Gidy chimg nhan strc khoe cua co s¢ y té ¢6 tham quyén cép.

Lwu y: cdc tai liéu néu tai muc c, d, e, g, i, | khong quda 6 thang tinh dén thoi diém xem

xeét.

g
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Chwong 1V
BO NHIEM LAI KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU QUAN LY
POI VOI VIEN CHU'C

Diéu 16. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thye hién bd nhiém lai, kéo dai thoi
gian gilr chire vu quan 1y

1. Vién chirc quan 1y khi hét thoi han giir chirc vu bd nhiém theo quy dinh thi co
quan, don vi ¢6 thim quyén bo nhiém phai tién hanh quy trinh xem xét bd nhiém lai hodc
kéo dai thoi gian gitr chire vu quan ly. Truong hop vién chitc quan ly khi hét thoi han bd
nhi¢m ma chua cé quyét dinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitr chire vu quan 1y thi
khong duoc thuc hién chire trach, nhiém vy, thim quyén cua chuc vu quan ly hién gitr.
Viée thue hién chire trach, nhiém vu, thim quyén cua chire vu quan ly d6 do Hi¢u truong
xem xét, quyét dinh va phai ¢6 vin ban théng bao dé don vi va vién chirc biét.

2. Vién chire quan ly khi hét thoi han bd nhi¢m, tinh dén thang du tudi nghi huu con
dudi 05 nam (60 thang) cong tac ma dugc bd nhiém lai thi thoi han bo nhiém duoc tinh
dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh. _

3. Truong hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 ndm cong tac, nguoi ¢o
thdm quyén bd nhiém xem xét, néu dép tmg du tiéu chuén, diéu kién thi quyét dinh kéo
dai thoi gian gifr chirc vu quan ly cho dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

4. Quyét dinh bd nhiém lai hodic quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu quan 1y
phai dugc ban hanh trude ngay hét thoi han bd nhiém it nhat 01 ngay lam viée.

5. Céc trudong hop chua thue hién quy trinh bé nhiém lai hodc kéo dai thoi gian git
chtre vy quan ly: '

a) Vién chtic quan ly dang trong thoi han xir ly ky luat, dang bi diGu tra, truy td. xét
- . .

b) Vién chirc quan Iy dang trong thoi gian duge Trudng cu di hoc tap, cong tac &
nudce ngoai 03 thang tro 1én;

¢) Vién chirc quan 1y dang trong thoi gian diéu tri ngi tra tir 03 thang tro 1én tai céc
co 80y & hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

d) Vién chtrc dang nghi kh(‘)ng huong luong thoi han tir 03 thang trd [én.

Diéu 17. Tiéu chuén, di¢u kién bd nhiém lai

1. Dép (mg tiéu chudn chirc danh quan ly duoe néu tai Diéu 9 Quy ché nay tai thoi
diém b6 nhi¢m lai. A

2. Hoan thanh nhiém vu trong thoi han giir chirc vu quéan ly.

3. Truong, don vi ¢6 nhu cdu vé vi tri viéc lam vién chic quan ly va ca nhan dang
g1l chire vu ¢6 nguyén vong,

4. DU strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.

5. Khong thude cac truong hop bi cdm dam nhiém chic vu theo quy dinh tai khoan
6 Dicu 10 Quy ché nay. |

Pi¢u 18. Thim quyén ra quyét dinh bd nhi¢m lai

1. Cép nao ra qd_Vét dinh bd nhiém thi cép do thuc hién viée bd nhiém lai.

Y
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2. Viée bo nhi¢m lai ddi véi nhimg nguoi tinh dén tudi nghi huu khong con du thoi
gian cong tac 05 nam nhu sau: '

- D6i voi lanh dao, quan 1y con tir 02 nam cOng tac trg lén thi phai thue hién quy
trinh bd nhiém lai theo quy dinh.

- Truomg hop con dudi 02 nam cong téc thi nguoi dimg dau va tap thé 1anh dao thao
luan, xem x¢ét, néu nhan su con du suc khoe, uy tin, dap ting dugc yéu cau nhi¢m vu, biéu
quyét (bang phiéu kin), bdo cdo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh kéo dai thoi han gitr
chirc vu cho dén khi du tudi nghi huu ma khong phai thue hién quy trinh bd nhiém lai.

3. Nhén sy khong duge bd nhiém lai thi Hiéu truong xem xét, quyét dinh bd tri cong
tac khéc theo nguyén tic khong duoc bd tri chire vu tuong duong hoac cao hon.

Dic¢u 19. Thi tuc bo nhiém lai

Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém lai, ngudi c6 tham quyén bo
nhiém phai ra théng bdo thuc hién quy trinh xem xét bo nhiém lai déi véi vién chie.

a) Budce 1. Vién chire 1am béo cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chire trach,
nhi¢m vu trong thoi gian gitr chirc vu giri Truong don vi va Hiéu trudng thong qua phong
T6 chirc - Hanh chinh.

b) Budc 2. T6 chire hoi nghi can bd chu chét 1dy y kién vé viée bd nhiém lai.

(1) Cha tri : Truong don vi (hoac tuong duong)

(ii) Thanh phan:

- Déi voi don vi ¢6 sb lugng nguoi lam viée dudi 30 nguoi hoac don vi khong ¢o
t6 chirc cau thanh, thanh phin tham dyu gdm: Tap thé lanh dao don vi va toan thé vién
chtre, nguoi lao dong lam vi¢c thudong xuyén tai don vi.

D6 véi don vi ¢6 s6 lugng ngudi 1am viée trén 30 ngudi, thanh phan tham du gom:
Chi iy Chi bg (trong trudmg hop don vi khong ¢6 co ciu Chi ty thi Bi thu, Phé Bi thu
chi bo (néu co)); Truong, Pho Truong don vi; Chu tich cong doan bd phéan; Bi thu Doan
TNCS H6 Chi Minh (1a CBVC); Trudng va Pho Trudng céc bd phan cdu thanh don vi
(B6 moén; Trung tdm thudc Khoa/Vién, ....).; cidc Gido su, Pho Gido su, Tién si, giang
vién chinh, giang vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén vién cao cép..

(1i1) Noi dung:

- Vién chire duge xem xét dé bd nhiém lai bao cdo tu nhan xét, danh gia viée thuc
hi¢n chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gilt chitrc vyu; hoi nghi tham gia gop v kién va
bo phiéu tin nhiém béng phiéu kin déi voi vién chire duoe xem xét bd nhiém lai.

- Nhan su dugc gidi thiu trinh bay chuong trinh cong tac du kién néu duoc Hiéu
truong bod nhiém lai.

- Bién ban héi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém duoc gui lén Hi¢u trudng thong
qua phong T6 chirc - Hanh chinh. Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi nay.

¢) Bude 3. Lay y kién nhan xét bang vin ban cua chi iy vé nhan su duoc dé nghi
bd nhiém lai.

d) Budc 4. Tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét.

(i) Thanh phan:

- Tap thé lanh dao Truong ddi véi cac nhan su Truong don vi, Phé Trudng don vi.

=
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- Tap thé lanh dao Khoa ddi véi nhan su Trudng bd moén, Pho trudéng bd mon.

(1) Noi dung:

- Phén tich két qua ldy phiéu & hdi nghi can bd chii chdt. Vién chie duge dé nghi
b6 nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén téng ) nguoi dugc tri¢u tap cd mat gioi
thiéu;

- Xac minh, két luan nhing van dé moi nay sinh (néu c0);

- Tap thé lanh dao thao lun, nhan xét, danh gia, biéu quyét nhén su b'fmg phiéu kin:

+ Nhan su dap tmg cac diéu kién bd nhiém lai.

+ Nhan su dugc dé nghi b6 nhiém lai phai dat ty I¢ trén 50% 16ng s6 thanh vién tap
thé lanh dao dong y; trudng hop nhan sy dat ty 16 50% (khong qué ban) thi do nguoi ding
diu xem xét, quyét dinh; truong hop dudi 50% ddng y thi bao cao Hiéu truong xem xét,
quyét dinh.

d) Budc 5. Lay y kién bang van ban ctua Ban chip hanh Dang bo Truong vé nhan
su duoc dé nghi bé nhiém cép truéng/pho trudng don vi, Chi Gy ddi voi nhan sy quan ly
cic bo phan ciu thanh don vi.

¢) Budc 6. Phong Td chirc - Hanh chinh lap hd so d& nghi bd nhiém lai trinh Higu
truong ra quyét dinh.

2) Buoc 7. Hi¢u tfuc’mg ra quyét dinh bd nhiém lai theo thim quyén.

Piéu 20. Thi tuc kéo dai thoi gian giir chire vu dén tudi nghi huu

Cham nhat 90 ngéy trude ngay hét thoi han bd nhiém, Truong phai ra thong béo
thye hién viée xem xét kéo dai thoi gian it chie vu quan Iy dén tudi nghi huu déi voi
vién chure.

a) Bude 1. Vién chire lam bdo cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chice trach,
nhi¢m vu trong thoi han giir chire vu guri Truong don vi va Hiéu truong thong qua phong
T6 chire - Hanh chinh.

b) Budc 2. Tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét.

(1) Thanh phﬁn:

- Téap th¢ lanh dao Trudng ddi véi cac nhan sy Trudng don vi, Phé Truong don vi.

- Tap thé lanh dao Khoa déi voi nhan su truong bo mon, Pho trudng bd mon.

(11) Noi dung:

- Tap thé lanh déo t6 chire thao luan, xem xét, néu vién chirc con stre khoe, uy tin,
dap Gmg duoc yéu cau nhiém vy, dap mg tiéu chuin chic danh quan ly theo quy dinh
clia co quan, don vi ¢6 thim quyén tai thoi diém thue hién quy trinh thi théng nhét biéu
quyét bang phiéu kin viéc kéo dai thoi gian gilt chtre vu dén tudi nghi huu.

- Nhan su dugc dé nghi kéo dai thoi han gitr chtrc vu dén tudi nghi huu phai dat ty
1& trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao ddng y; truong hop nhan su dat ty 1¢ 50%
thi do nguoi ding dau quyét dinh; ddng thoi bao céo day du cic v kién khac nhau dé Hicu
truong xem xét, quyét dinh.

- Phicu biéu quyét nhan sy bd nhi¢m lai do Ban td chirc hdi nghi phat hanh, ¢6 dong
dau treo cuia Truong. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.
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¢) Budc 3. Lay y kién bang vin ban ctia Ban chip hanh Dang bo Trudng vé nhén su
dugc dé nghi kéo dai thoi han giir chire vu dén tudi nghi huu déi voi cdp truong/phd
truong don vi, Chi ty dbi voi nhan su quan ly cac bo phan cdu thanh don vi.

d) Budc 4. Phong T chire - Hanh chinh 1ap hd so dé nghi kéo dai thoi han giit chire
vu dén tu6i nghi huu trinh Hiéu trudng ra quyét dinh.

d) Bude 5. Hiéu trudng ra quyét dinh theo thim quyén.

Diéu 21. Thi tuc giao quyén truwdng don vi, phu trach don vi va thwe hi¢n chire
trich nhi¢m vy, thim quyén cho vién chirc quan ly cdc don vi trong Truong

1. Truong hgp don vi chua kién toan nhan sy Truong don vi, can cir yéu cau nhiém
vy, nang luc va pham chét vién chirc, Hiéu truong xem xét, quyét dinh viée giao quyén
hodc giao phu trach don vi cho dén khi b6 nhiém ngudi dimg dau don vi.

2. Trong trudng hop mot vi tri quan ly chua ¢6 ngudi dam nhiém nhiém vu (nhan
su gilt chirc vu quan ly da hét thoi han bd nhiém va chua c6 quyét dinh b nhiém lai,
nhén sy quan ly nghi viéc, bi budc thoi viéc.... ma chua c6 nhan su duoc bd nhiém thay
th¢) can ctr nhu cau cong tac, tiéu chuan vi tri viée lam chirc vu quan ly, nang luc va phém
chét vién chutre, Hiéu trudng xem xét, quyél dinh giao thuc hi¢n chac trach, nhiém vu,
thdm quyén cuia chuc vu quan ly do. ‘

3. Thu tuc giao quyén Truong don vi, phu trach don vi va thuc hién chirc trach
nhiém vy, thim quyén cho céc vién chure lanh dao, quan ly cac don vi trong Truong duoc
thue hién theo cdc bude twong tu thi tuc bd nhiém déi vai nguén nhan sy ngoai don vi
do Dang uy, Tap thé lanh dao Truong d& xuét.

Dic¢u 22. Ho so' b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu

1. Ho so dé nghi b6 nhiém lai nhu quy dinh déi voi hd so bd nhiém vién chuc giir
chirc vu quan ly quy dinh tai Diéu 16 ciia Quy ché nay.

2. H6 so dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi huu gom:

a) Phong T6 chitc — Hanh chinh thuc hién to trinh dé nghi kéo dai thoi gian giilr chiic
vu dbi véi vién chire quan ly dén tudi nghi huu trinh Hiu trudng.

b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian gilr chure vu quan
ly cua tap thé 1anh dao don vi;

¢) So yéu ly lich vién chire do c4 nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc don vi su
nghi¢p cong 1ap truc tiép quan ly xac nhan, ¢6 dan anh mau khd 4x6 va dong dau (Mau
2C-BNV/2008); '

d) Ban tu nhén xét danh gia viée thuc hién chire trach, nhiém vu trong thoi han gitr
chure vu;

d) Két luan cta cdp uy c6 thdm quyén vé tiéu chuan chinh tri;

¢) Nhan x¢t ctia chi iy noi cu tra déi voi ban than va gia dinh. Truong hop noi cu
tra cta ban than khac voi noi cu trti cua gia dinh thi phai lay nhan xét ctia chi uy noi ban
than cu tr va noi gia dinh cu tra. (Nhan xét ctia T6 truong T6 dén phé trong truong hop
vién chure chua la dang vién);

g) Ban ké khai tai san, thu nhip theo mau ban hanh kém theo quy dinh hién hanh

(co ky xdc nhan ctia nguoi ké khai va nguoi nhén ban ké khai theo quy dinh);
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h) Gidy chimg nhén sirc khoe ctia co s& y té ¢6 thim quyén cip.
Luu y: Céc tai li¢u néu tai muc c, e, g, h khéng qué 6 thang tinh dén thoi diém xem xét.

Chwong V
THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM VIEN CHUC QUAN LY

Diéu 23. Théi giir chirc vu di véi vién chire quén 1y

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho thoi gilt chirc vu ddi voi vién chire quan ly duoc
thuc hién trong céac truong hop sau:

a) Tu nguyén, chu dong xin thoi gilr chire vu quan ly;

b) Do khéng du strc khoe, han ché vé nang luc hodc khong con du uy tin dé hoan
thanh chure trach, nhiém vu duoc giao;

¢) Vi cac ly do chinh dang khac cta vién chirc.

2. Vién chuc quan ly khong duge théi gitt chire vu néu thude mot trong céc truong
hop sau:

a) Dang dam nhan nhiém vy qubc phong, an ninh quéc gia; dang dam nhan nhiém
vu trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich bénh; néu thoi gilt chire vu ngay sé anh
hudng nghiém trong dén loi ich chung cua Dang va Nha nudc;

b) Dang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra ctia co quan chuc nang
¢6 thim quyén theo quy dinh cua Dang va phap luat.

3. Quy trinh xem x¢ét cho thoi gitt chire vu:

a) Cham nhat sau 10 ngay ké tir ngay nhan don xin thoi gilt chtrc vu quan ly cua
vién chtre, Phong 16 chtte — Hanh chinh hodc nguoi dirng dau don vi sur nghiép cong lap
noi vién chire dang cong tac phai trao dbi véi vién chirc ¢6 don dé nghi thoi gitr chire vu.

- Truong hop vién chirc chire rat don thi ding viée xem xét;

- Truong hop vién chirc khong rat don thi Phong T6 chirc — Hanh chinh xem xét, dé
xudt voi Hi¢u truong trinh Tap thé lanh dao Trudng va Ban chdp hanh Dang b Truong.

b) Thu tuc cho thoi gitr chire vu duoc thue hién nhu sau:

Thoi han thuc hién thu tyc: chdm nhét sau 15 ngay ké tur ngay Phong T6 chirc — Hanh
chinh ¢6 vin ban dé xuét. '

(1) Bude 1. Tép thé lanh dao (Tap thé lanh dao Truong ddi voi Truong don vi; Pho
Truong don vi, hodc Tép thé lanh dao don vi ddi voi cac vién chire quan ly cac by phén
céu thanh don vi) thao luan, biéu quyét bang phiéu kin.

Viée quyét dinh cho vién chirc thoi gilr chire vu quan ly phai duoc trén 50% tong sd
thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop dat ty 1& 50% thi do nguoi ding dau quyét
dinh.

(ii) Bude 2. Lay y kién bang van ban cta Ban chap hanh Pang bo Truong vé viée
cho thdi gitt chitc vu quan ly ddi voi nhan su cap trudng/pho truong don vi, Chi ty déi
vO1 nhdn su quan ly cac bo phan c4u thanh don vi.

(iii) Bude 3. Phong T4 chirc - Hanh chinh lap hd so dé nghi trinh Hi¢u trudng ra
quyét dinh.

(iv) Budce 4. Hi¢u truang ra quyét dinh theo thim quyén.

=
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Vién chue quan ly xin thoi gilt chirc vu quan ly nhung chwa duge nguoi ding dau
don vi su nghiép cong idp hodc Hiéu truong dong v thi van phai tiép tuc thuc hién chic
trach, nhiém vu, quyén han duoc giao.

4. Ho so xem xét cho vién chirc thoi gift chirc vu quan ly:

a) To trinh ctia phong T6 chirc — Hanh chinh;

b) Céc van ban ¢6 lién quan: Quyét dinh, vin ban két luan, y kién cua co quan, don
vi c6 tham quyén, don dé nghi cta vién chirc;

¢) Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

Diéu 24. Mién nhi¢m dbi véi vién chire quan ly

1. Viéc xem xét mién nhiém déi V01 vién chire quan ly duoc thuc hién trong céc
truong hop sau: ‘

a) C6 hai nam lién tiép duge xép loai chit luong ¢ mire khong hoan thanh nhiém
vu;

b) Bi xtr ly ky ludt chua dén murc cach chire nhung do yéu cau nhiém vu cong tac
cén phai thay thé;

¢) Bi xu ly ky luat khién trach hodc canh céo hai lan trong cuing mot thoi han bo
nhi¢m; . .

d) Bi co quan co _t_hém quyén két ludn vi pham quy dinh ciia Pang vé bao vé chinh
tri noi bo; o

d) Céc ly do mién nhiém khéc theo quy dinh ctia Dang va phap luat.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém ddi voi vién chie quan ly

a) Khi ¢6 du cin ¢ mién nhi¢m ddi voi vién chire quan ly quy dinh tai Khoan 1
Diéu nay, Truong don vi truc tiép quan ly vién chirc hodc lanh dao phong T6 chirc -
Hanh chinh dé xudt véi Higu truong;

b) Thu tuc mién nhiém duoc thuc hién nhu sau:

‘T'hot han thuc hién thu tuc: Chéin nhét sau 30 ngay ké tu ngay nhan duoc vin ban
dé xudt viéec mién nhiém. ‘

(i) Buge 1. Tap thé lanh dao (Tap thé lanh dao Truomg déi voi Truong don vi; Pho
Truong don vi va cdc chirc danh lanh dao Nha truong, hodic Tap thé 1anh dao don vi ddi
voi cac vién chire quan ly cac bo phéan céu thanh don vi) thao luan, biéu quyét bing phiéu
kin. ‘

Viée quyét dinh mién nhiém vién chirc quan ly phai dugc trén 50% tong sb thanh
vién tap thé lanh dao ddng y; trudng hop dat ty 1¢ 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh.

(i) Bude 2. LAy y kién bing van ban cta Ban chap hanh Dang b truong vé viée
mién nhi¢m vién chirc quan 1y ddi voi cdp truong/phé trudng don vi, Chi ay dbi voi nhan
su quan ly cac bo phén ciu thanh don Vi.

(iii) Budc 3. Phong Té chirc - Hanh chinh 1ap hd so d& nghi midn nhiém vién chiic
quan ly trinh Hiéu trudng ra quyét dinh.

(iv) Budc 4. Hi¢u trudng ra quyét dinh theo thim quyén. ,

3. Vién chirc quan ly sau khi bi mién nhiém, nguoi dimg dau don vi s'u nghiép cong
lap bd tri cong tac phu hop; vién chtc ¢6 trach nhiém chap hanh quyét dinh phan cong

s
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ctia Hiéu trudng. Truong hop vién chic bi mién nhiém do xép loai chat lugng ¢ muc
khong hoan thanh nhiém vu trong hai nam lién tiép thi don vi sur nghiép cong lap c¢6 thim
quyén cho thdi viée theo quy dinh cua phap luat.

4. H6 so xem xét mién nhiém vién chirc quan ly thuc hién nhu quy dinh vé ho so
xem xét cho vién chure thdi gift chitc vu quan ly tai khoan 4 Diéu 23 Quy ché nay.

Diéu 25. Ché d9, chinh sich ddi véi vién chire théi giir chire vu, mién nhi¢m va
viée gidi quyét khiéu nai, t cdo lién quan dén mién nhiém déi véi vién chie

1. Vién chirc quan ly sau khi c6 quyét dinh cho théi gitr chue vu duoc bd tri cong
tac phu hop voi ning luc, so truong, trinh dg, chuyén mén, nghiép vu duoc dao tao phu
hop vai vi tri viée 1am; duge bao luu phy cip chirc vu hién huong dén hét thoi han gitr
chuc vu.

2. Vién chirc quan ly bi mién nhiém khéng dugc huong phu cép chuice vu ké tir ngay
¢6 quyét dinh mién nhiém. Sau khi mi&n nhiém néu vién chirc tu nguyén xin nghi huu,
nghi viée thi duoc giai quyét theo quy dinh hi¢n hanh.

3. Viée giai quyét khiéu nai, t cdo cua vién chirc:

a) Viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo lién quan dén viéc mién nhiém ddi véi vién chie
quan ly thuc hi¢n theo quy dinh cta Dang, Luat Khiéu nai, Luét T4 céo;

b) Trong khi chua ¢ quyét dinh giai quyét khiéu nai, t& cdo thi cac don vi, ca nhan
¢6 lién quan phai thi hanh quyét dinh min nhiém cua Hiéu truong;

¢) Trong thoi han 30 ngay ké tir khi c6 du co so két luan viéc mién nhiém chuc vu
quan ly la sai thi Hi¢u truong phai c6 quyét dinh b tri lai chirc vu quan ly va giai quyt
cac quyén loi hop phap lién quan dén chie vu cii ctia vién chue.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 26. Hiéu lyc thi hanh

I. Quy ché nay c¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 vudng mic, phat sinh, can diéu
chinh cho phu hop véi diéu kién thuc té dé nghi cac don vi, ca nhan phan anh kip thoi
dén Hiéu truong (qua phong Té chirc - Hanh chinh) dé xem xét, giai quyét.

3. Trudng hop vin ban quy pham phép ludt va quy dinh vién dan tai Quy ché nay
¢6 su thay doi, bd sung hodc dugce thay thé thi ap dung theo vin ban quy pham phap luat
moi./.



